: ZARZADZENIE Nr 182/2019
woIT GMINY WOJTA GMINY GIDLE

GIDLE z dnia 03 grudnia 2019 r.

W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej na rok 2019 aktywéw i pasywow
w Urzedzie Gminy Gidle oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1-3127 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 395 z pozniejszymi zmianami) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z péznie] szymi
zmianami)

Wojt Gminy Gidle, zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie spisu z natury dokonuje sie w nastepuj acych polach spisowych:
1) Urzad Gminy Gidle;
2) teren niestrzezony.

§ 2. Spisem z natury nalezy obja¢ srodki pieniezne w gotowce znajdujace sig w jednostce
(kasa), papiery wartosciowe (, czeki, ) , $rodki trwale, pozostate $rodki trwale oraz maszyny i
urzadzenia znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym, Z wylgczeniem nieruchomosci, maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie znajdujace si¢ na terenie
niestrzezonym, skfadniki majatkowe bedace wlasnoscia obcych jednostek, powierzonych do

uzywania dla Urzgdu Gminy, druki $cistego zarachowania.

§ 3. Okresla sig terminy:
a) rozpoczgcie spisu z natury na dzien 06.12.2019,
b) zakoficzenie spisu z natury na dzien 15.01.2020.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych powoluje
Komisje Inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, ktora przeprowadzi
spis z natury w nastepujacym skladzie:

1) Joanna Siejca - przewodniczacy;
2) Rafat Kosmala - cztonek;
3) Kinga Zaton - cztonek,
4) Twona Borek-Kucharzewska — cztonek

Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza peing odpowiedzialnos¢ za wlasciwie
oraz zgodne z obowigzuj acymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzacjq sktadnikéw majatku w drodze spisu z natury wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzi¢ na dzie 31.12.2019 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art.26 ust.3 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 1. poz. 395z
poZniejszymi zmianami)

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
§ 7. Zobowigzujg Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia W

porozumieniu z glownym ksiegowym szkolenie dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej
oraz innych pracownikow uczestniczacych w pracach inwentaryzacyjnych na temat sposobu



przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z przyjeta w Urzedzie Instrukcja
przeprowadzenia inwentaryzacji i niniejszym zarzadzeniem.

§ 8. Inwentaryzacjg W drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ sktadniki majatku, stosownie
wymienione W obowiazujacej instrukeji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje si¢ zasady instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Inwentaryzacji sktadnikéw majgtku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy
referatu finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi W zakresie:
- érodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

- gruntdéw,

- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow,

- naleznosci w tym udzielonych pozyczek,

- naleznosci spornych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci i zobowiazan z tytulow publiczno-prawnych,

- wartoéci niematerialnych i prawnych,

- funduszy jednostki, funduszy specjalnych i funduszy celowych,

§ 10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badZz wyznaczony
pracownik.

§ 11. Zobowiazuj¢ osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz do
uzgodnienia stanu Z ewidencja ksiggowa (osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§12. Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) w terminie 5 dni od zakonczenia
spisu.

§13. Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzgcej ksiggi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow
inwentaryzacji w terminie do dnia 15.01.2020 1. dostarczenie do opinii Radcy Prawnego i

Skarbnika do dnia 15.01 2020 r.

§14. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujgciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktoéry byta dokonywana inwentaryzacja.

§15. Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

§16. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowi zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§17. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




